
Comment utiliser Notion



Il existe tellement
d'outils pour
organiser ses
projets...



Nous sommes
quelquefois
perdus



Bonne
nouvelle,
Notion.so s'est
attaqué à ce
problème !



L'appli' Notion
regroupe toutes les
fonctions essentielles
pour faire avancer ses
projets



Téléchargez Notion sur
l’AppStore, le Google Play
Store, sur mac ou PC ou
tapez notion.so dans votre
navigateur 

Étape 1



Sur la version
web, cliquez
sur « Import » 
 dans le menu
de gauche pour
importer vos
tableaux Trello,
notes Evernote,
documents
Google Drive,
etc. 

Étape 2 



Étape 3 

une section journal 

une todo list pro

un outil de prise de
notes

une liste de lecture 

une todo list perso 

Découvrez le menu



Étape 4 
Renseignez vos tâches
dans la task list

On déplace les cartes
comme dans Trello 



Compilez toutes
les lectures
intéressantes
dans la liste de
lecture grâce à
au Clipper
Notion dispo
sur les
navigateurs et
sur iOS et
Android 

Étape 5 
  



Mais ça ne s’arrête pas là ! 

Notion propose une galerie
très riche de « modèles »
pour toutes les fonctions de
l’entreprise : RH, Produits,
Sales etc…



Quelques exemples très
utiles : 

Liste d’objectifs

Suivi d’habitudes

Matrice Eisenhower  

CRM  

Etc.



La force de Notion est d'être
totalement flexible, vous pouvez
aussi créer vos propres formats
de page grâce aux "commandes"
en fonction de vos besoins





Plus d’outils
pour faire
avancer vos
projets dans
mon livre

Alexandre Zermati
Je vous aide à être efficace et serein
dans un monde du travail de plus en
plus complexe


